
คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลสันกลาง 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลสันกลาง อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2548 กําหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะห 

ใหยื่นคําขอตอผูบริหารทองถ่ินท่ีตนมีผูลําเนาอยู กรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองได 

จะมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
 

    หลักเกณฑ 

      ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 

1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพ 

เลี้ยงตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูท่ีมีปญหาซํ้าซอนหรือ 

ผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 
 

    วิธีการ 

1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทําการองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจาก

ความเดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซํ้าซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 

3. กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงค 

ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลสันกลาง อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุด 
ท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคํารอง 
ขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
หมายเหตุ :  
1. ระยะเวลา : 45 นาที (ระยะเวลาจริง 2 นาที) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวนตําบลสันกลาง
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

2 นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ 
หมายเหตุ :  
1. ระยะเวลา : 15 นาที (ระยะเวลาท่ีใหบริการจริง 2 นาที) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวนตําบลสันกลาง
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

2 นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูท่ีประสงค 
รับการสงเคราะห 
หมายเหตุ :  
1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 วันนับจากไดรับคําขอ (ระยะเวลา 
ท่ีใหบริการจริง 1 วัน) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ องคการบริหารสวนตําบลสันกลาง
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

1 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

 

4) การพิจารณา 
จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเพ่ือ
เสนอผูบริหารพิจารณา 
หมายเหตุ :  
1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 วันนับจากการออกตรวจสภาพ 
ความเปนอยู (ระยะเวลาท่ีใหบริการจริง 30 นาที) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือองคการบริหารสวนตําบลสันกลาง
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

30 นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
5) การพิจารณา 

พิจารณาอนุมัติ 
หมายเหตุ :  
1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 วันนับแตวันท่ียื่นคําขอ (ระยะเวลา 
ท่ีใหบริการจริง 3 วัน) 
2. ผูรับผิดชอบ คือ นายกองคการบริหารสวนตําบลสันกลาง  
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 
3. กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการพิจารณา ไดแก สภาพความเปนอยู
คุณสมบัติหรือขอจํากัดดานงบประมาณ จะแจงเหตุขัดของ 
ท่ีไมสามารถใหการสงเคราะหใหผูขอทราบไมเกินระยะเวลา 
ท่ีกําหนด 

3 วัน กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ชุด สําเนา 1 ชุด 
 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ชดุ สําเนา 1 ชุด 
 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  
ผูปวยเอดสประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผานธนาคาร) ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 
ท่ีมีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ 
ใหดําเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ชุด สําเนา 1 ชุด 
 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีท่ี 
ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผาน
ธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) ฉบับจริง 1 ชุด สําเนา 1 ชุด 
 

- 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีองคการบริหารสวน

ตําบลสันกลาง โทรศัพท 0-5377-0013-4  หรือเว็บไซต  http://www.sanklangphan.go.th 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอ 
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แบบคาํขอรับการสงเคราะห์ 
 

ลาํดบัท่ี................/พ.ศ. ..................     วนัท่ี.............เดือน.................................พ.ศ.................. 
 

เรียน นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลบางขนุน  
 

  ดว้ย................................................................................เลขประจาํตวัประชาชน..................................................
เกิดวนัท่ี.............เดือน.....................................พ.ศ. ...................อาย.ุ...............ปี  มีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้นเลขท่ี............................... 
ถนน...................................................ตรอก/ซอย.................................................หมู่ท่ี...............ตาํบล............................................. 
อาํเภอ...................................................จงัหวดั.....................................................รหสัไปรษณีย.์...................................................... 
ขอแจง้ความประสงค ์ ขอรับการสงเคราะห์เงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพผูป่้วยเอดส์  โดยขอใหร้ายละเอียดเพ่ิมเติมดงัน้ี 

1. ท่ีพกัอาศยั 
(     )  เป็นของตนเอง  และมีลกัษณะ  (     )  ชาํรุดทรุดโทรม  (     )  ชาํรุดทรุดโทรมบางส่วน  (     )  มัน่คงถาวรดี 
(     )  เป็นของ...................................................................................เก่ียวขอ้งเป็น............................................................................ 

2. ท่ีพกัอาศยั  
อยูห่่างจากบา้นหลงัท่ีใกลท่ี้สุดเป็นระยะทาง..........................................................................สามารถเดินทางได ้

(     )  สะดวก  (     )  ลาํบาก  เน่ืองจาก............................................................................................................................................... 
  อยูห่่างจากชุมชน/หมู่บา้นเป็นระยะทาง.................................................................................สามารถเดินทางได ้
(     )  สะดวก  (     )  ลาํบาก  เน่ืองจาก............................................................................................................................................... 
  อยูห่่างจากหน่วยบริการของรัฐท่ีใกลท่ี้สุดเป็นระยะทาง........................................................สามารถเดินทางได ้
(     )  สะดวก  (     )  ลาํบาก  เน่ืองจาก............................................................................................................................................... 

3. การพกัอาศยั 
(     )  อยูเ่พียงลาํพงั  เน่ืองจาก......................................................................................................มาประมาณ................................... 
(     )  พกัอาศยักบั....................................................................รวม............คน  เป็นผูส้ามารถประกอบอาชีพไดจ้าํนวน.............คน 
          มีรายไดร้วม.............................บาท/เดือน  ผูท่ี้ไม่สามารถประกอบอาชีพไดเ้น่ืองจาก............................................................ 

4. รายได ้– รายจ่าย 
มีรายไดร้วม.............................บาท/เดือน  แหล่งท่ีมาของรายได.้........................................................................          

นาํไปใชจ่้ายเป็นค่า.............................................................................................................................................................................
บุคคลท่ีสามารถติดต่อได.้..........................................................................................สถานท่ีติดต่อเลขท่ี.......................................... 
ถนน.........................................................ตรอก/ซอย.................................................หมู่ท่ี............ตาํบล.......................................... 
อาํเภอ.......................................................จงัหวดั.......................................................รหสัไปรษณีย.์................................................ 
โทรศพัท.์.................................................โทรสาร......................................................เก่ียวขอ้งเป็น.................................................. 
 

  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ถอ้ยคาํท่ีใหข้า้งตน้เป็นความจริงทุกประการ 
 
         ...............................................................ผูใ้หถ้อ้ยคาํ 
                      (.............................................................) 


