




รายงานผลการตรวจสอบภายใน (ตามมาตรฐานการปฏิบตัิงาน รหัส 2400) 
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2565   

 
หน่วยรับตรวจ     สำนักปลัด, กองคลัง, กองช่าง, กองการศึกษา 
 
เร่ืองที่ตรวจสอบ   รายงานผลการตรวจสอบภายใน  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2565 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

1. เพื่อให้ทราบว่ามีการกำหนดความรับผิดชอบในการปฏิบัติหน้าท่ีหรือไม่  
2. เพื่อให้ทราบว่ามีการจัดวางระบบควบคุมภายใน ของหน่วยงานหรือไม่  
3. เพื่อให้ทราบถึงปัญหา  สาเหตุ  ผลกระทบ  ที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานหรือไม่  เพื่อเสนอแนะ

แนวทางปรับปรุงแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ที่ได้รับจากผลการตรวจสอบนั้น เพื่อลดความเสี่ยงหรือ
ปัญหาท่ีเกิดขึ้นจากการดำเนินงานในเรื่องดังกล่าว ให้ลดลงหรืออยู่ในระดับท่ียอมรับได้ 
 

ข้อมูลพื้นฐานประกอบการตรวจสอบ    
1. ฎีกาของส่วนราชการดังต่อไปนี้ 

1.1 สำนักปลัด 
1.2 กองคลัง 
1.3 กองช่าง 
1.4 กองการศึกษา 

2. เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ตรวจสอบ  ซึ่งหน่วยตรวจสอบภายในอาจเรียกขอเอกสาร
เพิ่มเติมจากส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้อง  หากเอกสารประกอบการตรวจสอบยังไม่มีความเพียงพอ    

 
ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ  ตรวจสอบและสอบทานข้อมูลระหว่างวันท่ี  1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565 
 
วิธีการตรวจสอบ   การสอบทาน , การสุ่มตรวจ , การสัมภาษณ์   

 
สรุปผลการตรวจสอบ : ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2565 
 
ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ : จากผลการสรุปข้อตรวจพบในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 มีข้อสังเกตท่ีมีนัยสำคัญ ดังนี้ 

1. ดำเนินการตรวจสอบภายใน ครั้งที่ 1 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เรื่อง การจัดทำข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. สอบทานการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
2. สอบทานการตั้งงบประมาณการรายรับรายจ่าย ว่าครบทุกหมวดหรือไม่ 
3. สอบทานรายละเอียดและจำนวนเงินในการตั้งงบประมาณรายจ่าย 

➢ รายจ่ายหมวดเงินเดือนค่าจ้าง เงินประโยชน์ตอบแทนอื่นของ ข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่นที่มา
จากรายได้โดยไม่รวมเงินอุดหนุน ต้องไม่สูงกว่าร้อยละส่ีสิบของงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

 
           หมวดค่าใช้สอย... 
 



      -2- 
 

➢ หมวดค่าใช้สอย รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ (ค่าจ้างเหมาบริการ) ต้องดำเนินการตามขั้นตอนตาม
ระเบียบพัสดุ ไม่สามารถตั้งจ่ายเป็นค่าตอบแทนลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย
แรงงานได้ 

➢ หมวดเงินอุดหนุน หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณต้องเป็นไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 
0808.2/ว3616 ลงวันท่ี 24 มิถุนายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 

➢ งบกลาง ต้องต้ังให้เพียงพอสำหรับการช่วยเหลือประชาชน ส่งสมทบกองทุนต่างๆ และตามข้อผูกพัน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

บทสรุป 
การตรวจสอบการจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2565 ของ องค์การบริหารส่วน

ตำบลสันกลาง ใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นกรอบในการจัดทำ การตั้งงบประมาณรายรับรายจ่ายครบทุกหมวด ได้แก่  
หมวดรายรับ - ภาษีอากร 

- ค่าธรรมเนียม ค่าปรับและใบอนุญาต 
- รายได้จากทรัพย์สิน 
- รายได้จากสาธารณูปโภค และกิจการพาณิชย์ 
- เงินอุดหนุน 
- รายได้เบ็ดเตล็ด 

หมวดรายจ่าย - รายจ่ายงบกลาง 
  - รายจ่ายประจำ 
  - รายจ่ายเพื่อการลงทุน 

รายจ่ายหมวดเงินเดือนค่าจ้าง เงินประโยชน์ตอบแทนอื่นของ ข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่นที่มาจากรายไดโ้ดย 
ไม่รวมเงินอุดหนุน ไม่สูงกว่าร้อยละสี่สิบของงบประมาณรายจ่ายประจำปี อบต.สันกลาง ตั้งงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี พ.ศ. 2565 ไว้ร้อยละ 21.86 หมวดค่าใช้สอย รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ (ค่าจ้างเหมาบริการ) ได้
ดำเนินการตามขั้นตอนตามระเบียบพัสดุ ไม่ได้ตั้งจ่ายเป็นค่าตอบแทนลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตาม
กฎหมายแรงงาน การต้ังงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน ถือปฏิบัติหลักเกณฑ์การต้ังงบประมาณต้องเป็นไปตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว3616 ลงวันที่ 24 มิถุนายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 งบกลาง ได้ตั ้งงบประมาณเพียงพอสำหรับการ
ช่วยเหลือประชาชน ส่งสมทบกองทุนต่างๆ และตามข้อผูกพันขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. ดำเนินการตรวจสอบภายใน คร้ังที่ 2,3 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 จำนวน 2 เร่ือง คือ  
    1. การออกใบอนุญาตต่างๆ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ ดังนี้

  ➢ สอบทานความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต
เจ้าหน้าท่ีได้ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 

 ➢ สอบทานการแจ้งคำส่ังออกใบอนุญาต/คำส่ังไม่อนุญาต  
 ➢ สอบทานการเก็บค่าธรรมเนียมว่าได้ถือปฏิบัติตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนด 

 
 

                      บทสรุป... 
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 บทสรุป 
 การออกใบอนุญาตต่างๆ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
 ความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาตเจ้าหน้าท่ีได้

ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
 - กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีได้แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่

สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

 - หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน ตามที่กำหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่องเจ้าหน้าท่ีได้ส่งคืนคำขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืน และแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

 - เจ้าหน้าท่ีได้ตรวจด้านสุขลักษณะ ตามกฎหมายกำหนดภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557) กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาตกรณีไม่ถกูต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

 การแจ้งคำส่ังออกใบอนุญาต/คำส่ังไม่อนุญาต  
     - กรณีอนุญาต อบต. มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     - กรณีไม่อนุญาต อบต. แจ้งคำส่ังไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ใน

แต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
     - ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 

30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู ้ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้งสำนัก ก.พ.ร. ทราบ) 

 การเก็บค่าธรรมเนียมว่าได้ถือปฏิบัติตามอัตราและระยะเวลาท่ีกำหนด 
     - ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) ผู ้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น)  พร้อมรับ
ใบอนุญาต 

     - กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินท่ี
ค้างชำระ) 

2. การควบคุมภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ ดังนี้ 
 ➢ สอบทานว่า อบต. จัดทำคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินผลการควบคุมภายในหรือไม่ 

        ➢ สอบทานว่าผู้บริหารท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งให้ทุกสำนัก/กอง จัดทำรายงานการประเมินผล 
 การควบคุมภายในหรือไม่ 
  ➢ สอบทานการรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 

 บทสรุป 
 อบต. ได้จัดทำคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินผลการควบคุมภายในท้ังระดับองค์กร และระดับ

หน่วยงาน ผู้บริหารท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งให้ทุกสำนัก/กอง จัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในจัดทำ
รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน ครบถ้วน ดังนี้ 
               
           ระดับส่วนงาน... 
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 ระดับส่วนงานย่อย (สำนัก/กอง) 

  1. รายงานการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน - แบบ ปค.1 
  2. รายงานการประเมิน ผลการควบคุมภายใน - แบบ ปค.5 

 ระดับองค์กร 
  1. หนังสือรับรองการประเมนิผลการควบคุมภายใน - แบบ ปค.1 
  2. รายงานการประเมินองค์ประกอบของการควบคุมภายใน - แบบ ปค.4 
  3. รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน - แบบ ปค.5 

มีการรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของผู้ตรวจสอบภายใน - แบบ ปค.6 และจัดส่งรายงานการ
ประเมินผลการควบคุมภายใน แบบ ปค.1,4,5,6) ให้ผู้กำกับดูแลภายใน 90 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ (หนังสือ 
ท่ี ชร 75501/1248 ลงวันท่ี 19 พฤศจิกายน 2564) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
 3. ดำเนินการตรวจสอบภายใน ครั้งที่ 4 เรื่อง การใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
โดยมีวัตถุประสงค์ ในการตรวจสอบ ดังนี้ 
      1. สอบทานการจัดทำบัญชีแยกประเภทรถประจำตำแหน่ง (แบบ 1) และรถส่วนกลาง/ รถรับรอง 
(แบบ 2) หรือไม่ 
      2. สอบทานว่าในแต่ละปีงบประมาณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการสำรวจและกำหนดเกณฑ์การใช้
วัสดุสิ ้นเปลืองน้ำมันเชื ้อเพลิงของรถทุกคันเพื่อเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายน้ำมั นเชื ้อเพลิงและตรวจสอบของ
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหรือไม่ 
      3. สอบทานการขออนุญาตใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ 3) หากจะใช้นอกเขตถ้าเป็นรถยนต์
ส่วนกลางต้องได้รับอนุญาตจากผู้บริหารท้องถิ่นหรือไม่ 
      4. สอบทานการจัดทำสมุดบันทึกการใช้รถ (แบบ 4) ให้จัดมีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง/รถรับรอง 
โดยให้พนักงานขับรถลงรายการตามความจริงหรือไม่ 
      5. สอบทานกรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถส่วนกลาง และรถรับรอง ผู้รับผิดชอบมีการ
รายงานให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบตาม (แบบ 5) หรือไม่ 
      6. สอบทานการแสดงรายการซ่อมบำรุงรถ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำสมุดแสดงรายการซ่อม
บำรุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) 
      7. สอบทานการเบิกจ่ายน้ำมันเช้ือเพลิงสำหรับรถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นกำหนดปริมาณน้ำมันเชื ้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคันไว้หรือไม่ รถส่วนกลางและรถรับรอง ให้
เบิกจ่ายจากงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
      8. สอบทานว่าได้จัดให้มีตราเครื่องหมายประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นติดไว้ข้างนอกรถส่วนกลาง
ท้ังสองข้าง และมีขนาดเป็นไปตามท่ีระเบียบกำหนดหรือไม่ 
      9. สอบทานการเก็บรักษารถส่วนกลางและรถรับรอง ว่าได้เก็บรักษาไว้ในสถานที่เก็บหรือบริเวณของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือไม่ 
      บทสรุป 
      1. งานพัสดุได้จัดทำบัญชีแยกประเภทรถส่วนกลาง /รถรับรอง (แบบ 2) และองค์การบริหารส่วน
ตำบลสันกลาง ไม่มีรถประจำตำแหน่ง จึงไม่ได้จัดทำบัญชีแยกประเภทรถประจำตำแหน่ง (แบบ 1) ไว้ 

 
 

                         2. องค์การ... 
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     2. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง มีการสำรวจ และกำหนดเกณฑ์การใช้วัสดุส้ินเปลืองน้ำมันเช้ือเพลิง
ของรถทุกคันเพื่อเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายน้ำมันเช้ือเพลิงและตรวจสอบของเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 

     - ข้อแนะนำจากผู้ตรวจ การกำหนดเกณฑ์การใช้น้ำมันเชื้อเพลิงในแต่ปี ต้องมีที่มาของการกำหนด
เกณฑ์ เช่น การหาค่าเฉล่ียการใช้น้ำมันของรถแต่ละคันย้อนหลังจะใช้เวลาอย่างไร ประมาณถึงความเหมาะสมและ
จัดทำบันทึกข้อความเสนอขออนุมัติผู้บริหารสูงสุดเพื่อนำไปใช้กำหนดเป็นเกณฑ์การใช้น้ำมันเช้ือเพลิงประจำปีนั้นๆ 

     3. การขออนุญาตใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง (แบบ 3) หากจะใช้นอกเขตถ้าเป็นรถยนต์ส่วนกลาง
ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บริหารท้องถิ่น 

     4. การจัดทำสมุดบันทึกการใช้รถ (แบบ 4) มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง/รถรับรองประจำรถแต่
ละคัน โดยให้พนักงานขับรถลงรายการตามความจริง 

     5. กรณีเกิดอุบัติเหตุขึ้นกับ รถส่วนกลาง และรถรับรอง ผู้รับผิดชอบ ต้องมีการรายงานให้ผู้บริหารท้องถิ่น
ทราบตาม (แบบ 5) แต่องค์การบริหารส่วนสันกลาง ไม่ได้มีกรณีเกิดอุบัติเหตุขึ้นกับรถส่วนกลางและรถรับรองแต่อย่างใด 

     6. รายการซ่อมบำรุงรถ งานพัสดุได้จัดทำสมุดแสดงรายการซ่อมบำรุงรถแต่ละคัน (แบบ 6) 
     7. การเบิกจ่ายน้ำมันเชื ้อเพลิงสำหรับรถยนต์ขององค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ได้กำหนด

ปริมาณน้ำมันเชื้อเพลิงที่จะจ่ายให้รถยนต์แต่ละคันไว้ รถส่วนกลางและรถรับรอง ให้เบิกจ่ายจากงบประมาณของ
องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง 

     8. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง จัดให้มีตราเครื่องหมายประจำองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง 
ติดไว้ข้างนอกรถส่วนกลางท้ังสองข้าง และมีขนาดเป็นไปตามท่ีระเบียบกำหนด 

     9. การเก็บรักษารถส่วนกลางและรถรับรอง ได้เก็บรักษาไว้ในสถานที่เก็บหรือบริเวณขององค์การ
บริหารส่วนตำบลสันกลาง 
......................................................................................................................................................................................  

4. การดำเนินการตรวจสอบภายใน ครั้งที่ 5 เรื่อง การดำเนินงานของกองทุนหลักประกันสุขภาพของ
องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ ดังนี้ 

     1. สอบทานการสมทบเงินเข้ากองทุน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
2. สอบทานการตั้งงบประมาณค่าใช้จ่ายในการบริหารหรือพัฒนากองทุนไม่เกิน ร้อยละ 15  

ของเงินรายรับกองทุน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
      3. สอบทานการจัดหาครุภัณฑ์ในโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
      4. สอบทานการแต่งต้ังคณะกรรมการกองทุนประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
      5. สอบทานแผนการเงินประจำปี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
      6. สอบทานการอนุมัติโครงการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
      7. สอบทานการรับเงิน และการเก็บรักษาเงินกองทุนหลักประกันสุขภาพ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
      8. สอบทานการจ่ายเงินกองทุนหลักประกันสุขภาพ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
      9. สอบทานการจ่ายค่าตอบแทนของกรรมการท่ีปรึกษา อนุกรรมการ คณะทำงานและบุคคลภายนอก ท่ี
ได้รับเชิญมาประชุมประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

      10. สอบทานการจัดทำบัญชีและรายงานกองทุนหลักประกันสุขภาพ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
      11. สอบทานการจัดทำรายงานผลการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 
 
 

                             บทสรุป... 
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 บทสรุป 
 1. กองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลสันกลาง ได้รับเงินอุดหนุนจากกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับ
ท้องถิ่นหรือพื้นที่ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 จำนวนประชากร 7,648 คน คนละ 45.00 บาท เป็นเงิน 
344,160.00 บาท องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง สมทบกองทุน 200,000.00 บาท คิดเป็นร้อยละ 58.11 
 2. กองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลสันกลาง มีการตั้งงบประมาณค่าใช้จ่ายในการบริหารหรือพัฒนา
กองทุนไม่เกินร้อยละ 15 ของเงินรายรับกองทุน รายรับกองทุนประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ประชากร 7,648 คน 
คนละ 45.00 บาท เป็นเงิน 344,160.00 บาท อบต.สันกลาง ต้ังงบประมาณไว้ 50,000.00 บาท คิดเป็นร้อยละ 
14.53 
 3. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ไม่ได้จัดหาครุภัณฑ์สำหรับโครงการใด 
 4. คำส่ังองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ท่ี 330/2563 เรื่อง แต่งต้ังคณะกรรมการกองทุนหลักประกนั
สุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ลงวันที่ 21 พฤษภาคม 2563 และคำสั่งที่ 12/2565 เรื่อง แก้ไข
เปล่ียนแปลงคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพ องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ดังนี้ 
      4.1 นายก อบต.สันกลาง       เป็นประธานกรรมการ 
      4.2 รองนายก อบต.สันกลาง จำนวน 2 คน    เป็นกรรมการ 
      4.3 สมาชิกสภาฯ จำนวน 2 คน      เป็นกรรมการ 
      4.4 ผู้อำนวยการ รพ.สต. จำนวน 2 คน     เป็นกรรมการ 
      4.5 อสม.ประจำหมู่บ้านในท้องถิ่น จำนวน 2 คน  เป็นกรรมการ 
      4.6 ผู้แทนหมู่บ้านจำนวน 5 คน      เป็นกรรมการ 
      4.7 ปลัด อบต.        เป็นกรรมการและเลขานุการ 
      4.8 ผอ.กองคลัง       เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
      4.9 เจ้าหน้าท่ีท่ีผู้บริหารสูงสุดมอบหมาย จำนวน 1 คน   เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ข้อแนะนำ 
 ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติฯ พ.ศ. 2561 แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงฉบับปัจจุบัน 
ข้อ 17 คณะกรรมการกองทุนมีอำนาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการ หรือคณะทำงาน เพื่อปฏิบัติหน้าที่ตามประกาศนี้ 
หรือตามท่ีคณะกรรมการกองทุนมอบหมาย ดังนั้น จึงเห็นควรแต่งต้ังพนักงาน พนักงานจ้าง สำนัก/กอง รับผิดชอบ
งานกองทุนหลักประกันสุขภาพระดับท้องถิ่นหรือพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง อย่างชัดเจนเพื่อดำเนินการ
งานบริหารจัดการภายใต้ความเห็นชอบของคณะกรรมการกองทุน ให้ได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  
 5. การจัดทำแผนการเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ได้ต้ังจ่ายไว้ 5 ประเภท ดังนี้  
     ประเภทที่ 1 เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขของหน่วยบริการ สถานบริการหรือ
หน่วยสาธารณสุข จำนวน 11 โครงการ รวมเป็นเงิน 196,056.00 บาท 
     ประเภทที่ 2 สนับสนุนและส่งเสริมการจัดกระบวนการหรือกิจกรรมสร้างเสริมสุขภาพ และการป้องกันโรค
ขององค์กรหรือกลุ่มประชาชน หรือหน่วยงานอื่น จำนวน 17 โครงการ รวมเป็นเงิน 445,820.00 บาท 
     ประเภทที่ 3 เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือศูนย์ท่ี
ดำเนินกิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาและดูแลเด็กเล็กในชุมชน ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิติผู้สูงอายุในชุมชน จำนวน 1 
โครงการ เป็นเงิน 14,990.00 บาท 
     ประเภทท่ี 4 เพื่อสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการบริการหรือพัฒนากองทุนกรรมการหลักประกันสุขภาพให้มี
ประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่เกินร้อยละ 15 ของเงินรายรับของกองทุนหลักประกันสุขภาพ เป็น
เงิน 81,624.00 บาท 

                       ประเภทท่ี 5... 
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    ประเภทท่ี 5 เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมกิจกรรมกรณีเกิดโรคระบาดหรือภัยและพิบัติในการป้องกันและ
แก้ไขปัญหา  
 6. สาธารณสุขได้ตามความจำเป็นเหมาะสมและทันต่อสถานการณ์ จำนวน 50,000.00 บาท มีการจัดทำ
และอนุมัติแผนการเงินประจำปี/โครงการ/กิจกรรม ภายใน 31 ธันวาคม 2564 แผนสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
ของกองทุน (ครอบคลุมฯ ส่งเสริม ป้องกันฯ ฟื้นฟูฯ รักษาฯ) 
 7. ด้านรายรับ 
      - การรับเงินค่าบริการทางการแพทย์กองทุนหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ ได้จัดส่งใบเสร็จรับเงินให้กับ
สำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติแล้ว 
      - การรับเงินสมทบกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ประจำปีงบประมาณ 
2565 ได้ออกใบเสร็จรับเงินให้กับองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางแล้ว 
      - การรับเงินบริจาคเข้ากองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลสันกลาง ได้แจ้งประธานกองทุนหลักประกัน
สุขภาพ เพื่อทราบ และอนุมัติการรับเงิน 
      - การรับคืนเงินต่าง ๆ  เข้ากองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลสันกลาง ได้แจ้งประธานกองทุนหลักประกัน
สุขภาพ เพื่อทราบ และอนุมัติการรับคืนเงิน 
 8. ด้านรายจ่าย 
      - ลงนามเบิกเงินจากบัญชีกองทุนฯ จำนวน 2 คนลงนามร่วมกันคือ ผู้บริหารสูงสุดของ อปท. (นาย
อลงกรณ์ ดีน้อย ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง) และพนักงานส่วนท้องถิ่นที่ผู้บริหารสูงสุด
มอบหมาย (นายสงกรานต์ แก้วก้อ) ตำแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง) 
      - การจ่ายเงินให้แก่องค์กรหรือกลุ่มประชาชน  
ผู้แทนท่ีได้รับมอบหมายจากองค์กรหรือประชาชน จำนวน 3 รายเป็นผู้รับเงิน 
      - การจ่ายเงินกองทุนหลักประกันสุขภาพมีหลักฐานเป็นใบเสร็จรับเงิน ใบสำคัญรับเงิน 
ตามแบบท่ีสำนักงานกำหนด 
 ข้อแนะนำ 
 ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติฯ พ.ศ. 2561 หมวด 1 การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน 
การจ่ายเงิน การจัดทำบัญชีและรายงานของกองทุนหลักประกันสุขภาพ ข้อ 2 การจ่ายเงินกองทุนหลักประกัน
สุขภาพ 2.5 การจ่ายให้ผู้มีสิทธิรับเงินท่ีเป็นองค์กรหรือกลุ่มประชาชน ให้ผู้แทนท่ีได้รับมอบหมายจากองค์กรหรือ
กลุ่มประชาชน ไม่น้อยกว่าสองคนขึ้นไปเป็นผู้รับเงิน เป็นข้อกำหนดการจ่ายเงินกองทุนฯ กรณีผู้มีสิทธิรับเงินเป็น
องค์กรหรือกลุ่มประชาชน จะต้องมีการมอบหมายผู้แทนจำนวน 2 คน ขึ้นไป เป็นผู้รับเงินในนามขององค์กรหรือ
กลุ่มประชาชนนั้น ๆ  
 9. การเบิกจ่ายเงินแก่คณะกรรมการ 
      - กรรมการเบิกจ่ายครั้งละ 400.00 บาท  
      - อนุกรรมการเบิกจ่ายครั้งละ 300.00 บาท 
      - เจ้าหน้าที่หรือลูกจ้าง อปท. ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการดำเนินงานและบริหาร
จัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพที่เข้าประชุมคณะกรรมการ หรือคณะอนุกรรมการ หรือคณะทำงาน เบิกจ่ายใน
อัตราเท่ากับกรรมการหรืออนุกรรมการ หรือคณะทำงาน แล้วแต่กรณี 
 10. การจัดทำรายงานกองทุนหลักประกันสุขภาพ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 องค์การบริหารส่วน
ตำบลสันกลาง ได้จัดทำเป็นรายไตรมาส และรายงานสรุปสถานะการเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  
โดยได้รับการเห็นชอบตามมติการประชุมคณะกรรมการกองทุนฯ เห็นชอบโดยประธานกรรมการกองทุนฯ 

                        11. กองทุน... 
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  11. กองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลสันกลางสันกลาง ได้จัดทำแผนเพื่อดำเนินการ จำนวน 23 
โครงการ และได้จัดทำรายงานผลการดำเนินงานครบทุกโครงการ 
...................................................................................................................................................................................... 
 5. ดำเนินการตรวจสอบภายใน คร้ังที่ 6 เร่ือง การรับ-จ่ายเงิน การรายงานผล และสรรพบัญชีที่เก่ียวข้อง 
ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลสันกลาง โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ ดังนี ้

1. สอบทานว่าศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลสันกลาง มีการจัดทำทะเบียนคุมฎีกาการเบิกจ่ายเงินและ
รายงานการจัดทำเช็คหรือไม่ 

2. สอบทานฎีกาเบิกจ่ายเงิน โดยตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของหน้าฎีกาเบิกเงิน เช่น การลง
รายการงบประมาณคงเหลือ เลขที่ฎีกา ผู้ขอเบิก ผู้ตรวจฎีกา ผู้อนุมัติฎีกา ผู้รับเงิน และผู้จ่ายเงิน ลงลายมือช่ือ
ครบถ้วนหรือไม่ และเอกสารประกอบฎีกาว่าครบถ้วนหรือไม่ 

3. สอบทานกรณีการซื้อ หรือจ้างทำของให้หน่วยงานผู้เบิก วางฎีกาอย่างช้า ไม่เกิน 5 วัน นับจาก
วันตรวจรับทรัพย์สิน หรือตรวจรับงาน 

4. สอบทานการหักภาษีใด ๆ ไว้ ณ ท่ีจ่าย หรือเงินอื่นใดท่ีมีกฎหมายกำหนดให้หักเพื่อนำส่งส่วน
ราชการหรือหน่วยงานใดให้ดำเนินการตามกฎหมายนั้น 
   5. สอบทานหลักฐานการจ่าย ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินที่ใช้ประกอบฎีกาเบิกเงิน   
ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” โดยลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายพร้อมทั้งมี ชื่อ-สกุล ตัวบรรจง 
พร้อมวันเดือนปีท่ีจ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้รับเงินว่าครบถ้วนหรือไม่ 

6. การจัดเก็บฎีกา เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบจัดเก็บฎีกาเรียงตามรายงานการจัดทำเช็ค 
บทสรุป 
1. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลสันกลาง มีการจัดทำทะเบียนคุมฎีกาการเบิกจ่ายเงิน และรายงานการ

จัดทำเช็คครบถ้วน  
2. การจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน ได้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของหน้าฎีกาเบิกเงิน เช่น การลง

รายการงบประมาณคงเหลือ เลขที่ฎีกา ผู้ขอเบิก ผู้ตรวจฎีกา ผู้อนุมัติฎีกา ผู้รับเงิน และผู้จ่ายเงิน ลงลายมือช่ือ
ครบถ้วน และเอกสารประกอบฎีกาครบถ้วน 

3. กรณีการซื้อ หรือจ้างทำของ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลสันกลาง ดำเนินการวางฎีกาเกิน 5 วัน นับ
จากวันตรวจรับทรัพย์สิน หรือตรวจรับงาน โดยได้สุ่มตรวจจำนวน 2 ฎีกา 1. ฎีกาท่ี 14/2565 ลงวันท่ี 30 มีนาคม 
2565 ฎีกาจ้างเหมาจัดทำป้ายไวนิล เพื่อใช้ในโครงการเฝ้าระวังป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ เชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 การตรวจรับพัสดุถูกต้อง ในวันที่ 16 มีนาคม 2565 ดังนั้นการวางฎีกาเบิกจ่ายเงินโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกิน   
ห้าวันนับจากวันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินถูกต้องคือวันท่ี 20 มีนาคม 2565 แต่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลสันกลาง ได้
ดำเนินการวางฎีกาเบิกจ่ายในวันท่ี 30 มีนาคม 2565 2. ฎีกาท่ี 15/2565 ลงวันท่ี 30 มีนาคม 2565 ฎีกาจัดซื้อ
วัสดุอุปกรณ์ เพื่อใช้ในโครงการเฝ้าระวังป้องกันและควบคุมโรคติดต่อเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 การตรวจรับพัสดุ
ถูกต้อง ในวันท่ี 16 มีนาคม 2565 ดังนั้น การวางฎีกาเบิกจ่ายเงินโดยเร็วอย่างช้าไม่เกินห้าวันนับจากวันท่ีได้ตรวจ
รับทรัพย์สินถูกต้องคือวันท่ี 20 มีนาคม 2565 แต่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลสันกลาง ได้ดำเนินการวางฎีกาเบิกจ่าย
ในวันท่ี 30 มีนาคม 2565  

- ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 หมวด 4 การเบิกเงิน ข้อ 47 การซื้อ 
เช่าทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ ให้หน่วยงานผู้เบิกรีบดำเนินการวางฎีกาเบิกเงินโดยเร็วอย่างช้าไม่เกินห้าวัน นับจาก
วันท่ีได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงานถูกต้อง 

                         -ข้อแนะนำ... 
           



      -9- 
 

- ข้อแนะนำ เห็นควรให้ถือปฏิบัติตามระเบียบฯ และดำเนินการวางฎีกาเบิกจ่ายเงินไม่เกินหา้วัน
นับจากวันท่ีได้ตรวจรับทรัพย์สินถูกต้อง 

4. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กตำบลสันกลาง ได้หักภาษี ณ ท่ีจ่าย หรือเงินอื่นใดท่ีมีกฎหมายกำหนด ให้หัก
เพื่อนำส่งส่วนราชการตามกฎหมายนั้น 

5. หลักฐานการจ่าย ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินท่ีใช้ประกอบฎีกาเบิกเงิน ได้สุ่มตรวจ
จำนวน 2 ฎีกา ฎีกาท่ี 6/2565 ลงวันท่ี 14 กุมภาพันธ์ 2565 ฎีกาค่าจ้างเหมาจัดหาอาหารกลางวัน ประจำเดือน 
มกราคม 2565 และฎีกาที ่ 8/2565 ลงวันที ่ 9 มีนาคม 2565 ฎีกาค่าจ้างเหมาจัดหาอาหารกลางวัน 
ประจำเดือน กุมภาพันธ์ 2565 หลักฐานการจ่าย ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินท่ีใช้ประกอบฎีกาเบิกเงิน 
ผู้จ่ายเงินไม่ได้ประทับตราข้อความ “จ่ายเงินแล้ว” ไม่ได้ลงลายมือช่ือรับรองการจ่าย พร้อมท้ังไม่มี ช่ือ-สกุล ตัวบรรจง 
พร้อมวันเดือนปีท่ีจ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้รับเงิน 

- ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 29 ให้ยกเลิก
ความในข้อ 77 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ 77 ให้ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” โดยลงลายมือช่ือรับรองการจ่ายพร้อม
ทั้งระบุชื่อสกุลด้วยตัวบรรจงพร้อมวัน เดือน ปี ที่จ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรบัเงิน
ทุกฉบับเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ และกรณีที่เป็นใบสำคัญคู่จ่ายให้หัวหน้าหน่วยงานคลังลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกต้องกำกับไว้ด้วย 

- ข้อแนะนำ เห็นควรให้ถือปฏิบัติตามระเบียบฯ และให้ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงิน
แล้ว” โดยลงลายมือช่ือรับรองการจ่ายพร้อมท้ังระบุช่ือสกุลด้วยตัวบรรจงพร้อมวัน เดือน ปี ท่ีจ่ายกำกับไว้ในหลักฐาน
การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินทุกฉบับเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ และกรณีที่เป็นใบสำคัญคู่จ่ายให้
หัวหน้าหน่วยงานคลังลงลายมือช่ือรับรองความถูกต้องกำกับไว้ด้วย 

6. การจัดเก็บฎีกา เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบจัดเก็บฎีกาเรียงตามรายงานการจัดทำเช็ค 
...................................................................................................................................................................................... 
 6. ดำเนินการตรวจสอบภายใน ครั้งที่ 7 เรื่อง การเบิกจ่ายเงิน การจัดซื้อจัดจ้าง การตรวจรับพัสดุ   
การตรวจการจ้าง และการควบคุมงาน 
  การเบิกจ่ายเงิน 
  1. สอบทานงบประมาณว่าการจ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันได้ต้ังงบประมาณประจำปี หรืองบประมาณ 
เพิ่มเติม หรือขอโอนแก้ไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงหรือไม่ 
   2. สอบทานการจัดทำแผนการใช้จ่ายเงินหรือไม่ 
  3. สอบทานการเบิกเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้หน่วยงานผู้เบิกขอเบิกกับหน่วยงาน
คลังโดยให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกเป็นผู้ลงลายมือชื่อเบิกเงินและให้วางฎีกาตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นกำหนดหรือไม่ 
  4. สอบทานการซื้อ เช่าทรัพย์สิน หรือจ้างทำของให้หน่วยงานผู้เบิก วางฎีกาอย่างช้าไม่เกิน 5 วัน 
นับจากวันตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงาน 
  5. สอบทานการจ่ายเงินทุกกรณี ถ้าผู้จ่ายมีหน้าท่ีตามกฎหมายท่ีจะต้องหักภาษีใด ๆ ไว้ ณ ท่ีจ่าย 
หรือเงินอื่นใดท่ีมีกฎหมายกำหนดให้หักเพื่อนำส่งส่วนราชการหรือหน่วยงานใดให้ดำเนินการตามกฎหมายนั้นหรือไม่ 
 
                6. สอบทาน... 
 



      -10- 
 
  6. สอบทานหลักฐานการจ่ายได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน หรือใบสำคัญรับเงินที่ใช้ประกอบฎีกาเบิกเงิน  
ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” โดยลงลายมือชื่อรับรองการจ่าย พร้อมทั้งมี ชื่อ - สกุล ตัวบรรจง 
พร้อมวันเดือนปีที่จ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหน้าที่หรือผู้รับเงิน กรณีเป็นใบสำคัญคู่จ่ายหัวหน้า
หน่วยงานคลังต้องลงลายมือช่ือรับรองความถูกต้องกำกับไว้ด้วย 
   การจัดซื้อจัดจ้าง การตรวจรับพัสดุ การตรวจการจ้าง การควบคุมงาน 
   7. สอบทานว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างหรือไม่ 
  8. สอบทานว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างหรือไม่ 
   9. สอบทานว่ามีการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างทุกวิธีหรือไม่ 
   10. สอบทานองค์ประกอบคณะกรรมการ 
   11. สอบทานการแต่งต้ังคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
   12. สอบทานการแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานซื้อหรืองานจ้าง 
         - ตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีทำการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานท่ีซึ่งกำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง

การตรวจรับพัสดุ ณ สถานท่ีอื่นในกรณีท่ีไม่ได้ระบุในสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐก่อนหรือไม่ 

         - โดยปกติให้ตรวจรับพัสดุในวันท่ีผู้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุมาส่ง และให้ดำเนินการให้เสร็จ
ส้ินโดยเร็วที่สุดหรือไม่ 

         - ในกรณีท่ีผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวน หรือส่งมอบครบจำนวนไม่
ถูกต้องท้ังหมดถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กำหนดไว้เป็นอย่างอื่นให้ตรวจรับไว้เฉพาะจำนวนท่ีถูกต้องให้รีบรายงาน
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันทำการ นับแต่วัน
ตรวจพบ 

 บทสรุป 
  1. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ได้ตั้งงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และ
ก่อหนี้ผูกพันตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือสั่งการที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด ซึ่งในปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 31 มีนาคม 2565 องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง มีการโอน
งบประมาณ จำนวน 8 ครั้ง และแก้ไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณ จำนวน - ครั้ง 
  2. หน่วยงานในองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง มีการวางแผนการเบิกจ่ายเงินตามงบประมาณ
รายจ่าย โดยวางแผนทุก 3 เดือน (ไตรมาส) ตามแผนการใช้เงินท่ีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด โดยจัดส่ง
ให้กองคลังก่อนวันเริ่มต้นของแต่ละไตรมาส 20 วัน 
  3. การเบิกเงินขององค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ให้หน่วยงานผู้เบิกขอเบิกกับ หน่วยงานคลัง 
โดยให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกเป็นผู้ลงลายมือช่ือเบิกเงินและให้วางฎีกาตามแบบท่ีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
กำหนด 
  4. การซื้อ เช่าทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ ขององค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง หน่วยงานผู้เบิก    
วางฎีกาช้าเกิน 5 วัน นับจากวันตรวจรับทรัพย์สิน หรือตรวจรับงาน ซึ่งหน่วยงานตรวจสอบภายในได้แนะนำให้ถือ
ปฏิบัติตามระเบียบฯ แล้ว 
  5. การจ่ายเงินทุกกรณีองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ถือปฏิบัติตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษี   
ใด ๆ ไว้ ณ ที่จ่าย หรือเงินอื่นใดที่มีกฎหมายกำหนดให้หักเพื่อนำส่งส่วนราชการหรือหน่วยงานใดให้ดำเนินการตาม
กฎหมายนั้น 
 
                 6. หลักฐาน... 
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  6. หลักฐานการจ่าย ได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน หรือใบสำคัญรับเงินท่ีใช้ประกอบฎีกาเบิกเงิน ผู้จ่ายเงิน
ได้ประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” และได้ลงลายมือช่ือรับรองการจ่าย พร้อมท้ังมี ช่ือ-สกุล ตัวบรรจง พร้อม
วันเดือนปีที ่จ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหน้าที่หรือผู้รับเงิน กรณีเป็นใบสำคัญคู่จ่ายหัวหน้า
หน่วยงานคลังได้ลงลายมือช่ือรับรองความถูกต้องกำกับไว้แล้ว 
  7. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีเสนอหัวหน้า
หน่วยงานเพื่อขอความเห็นชอบ   

 8. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง มีการประกาศ เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
  9. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างทุกวิธี นอกจากการซื้อที่ดิน
และส่ิงปลูกสร้าง โดยให้เจ้าหน้าท่ีจัดทำรายงาน ขอซื้อหรือขอจ้างเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อขอความเห็นชอบ โดย
เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี ดังนี้ 

     9.1 เหตุผลและความจำเป็นท่ีต้องซื้อหรือจ้าง 
     9.2 ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการงาน

ก่อสร้าง จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 
     9.3 ราคากลางของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้าง 
     9.4 วงเงินท่ีจะซื้อจะจ้าง 
     9.5 เวลาท่ีต้องใช้พัสดุ 
     9.6 วิธีท่ีจะซื้อหรือจ้างและเหตุผลท่ีต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
     9.7 หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
     9.8 ข้อเสนออื่น เช่น ขอแต่งต้ังคณะกรรมการ การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน  

  10. การแต่งต้ังคณะกรรมการขององค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
            10.1 ประธานกรรมการหนึ่งคนและกรรมการ อย่างน้อยสองคนโดยให้แต่งต้ังข้าราชการ โดย
คำนึงถึงลักษณะหน้าที่ และความรับผิดชอบของผู้ที ่ได้รับแต่งตั้งเป็นสำคัญ กรณีจำเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของ
หน่วยงาน จะแต่งต้ังบุคคลอื่นเป็นกรรมการร่วมด้วย  
            10.2 ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ไม่แต่งต้ังผู้เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 
            10.3 การประชุมคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของ
จำนวนกรรมการทั้งหมด โดยประธานต้องอยู่ด้วยทุกครั้ง หากประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ แต่งตั้งประธานกรรมการคนใหม่เป็นประธานกรรมการแทน มติของคณะกรรมการให้ถือ
เสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออกเสียงเพิ่มขึ ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด เว้นแต่
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ถือมติเป็นเอกฉันท ์
  11. ในการดำเนินการซื้อ หรือการจ้างแต่ละครั้ง ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งต้ังคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง
ขึ้นเพื่อปฏิบัติการตามระเบียบ พร้อมกับกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ 
  12. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทำการของผู้ใช้พัสดุ หรือสถานที่ซึ่ง
กำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงการตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไม่ได้ระบุในสัญญาหรือข้อตกลง ได้ขอ
อนุมัติหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน การตรวจรับพัสดุได้ตรวจสอบในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุมาส่ง และให้
ดำเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด กรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวน หรือส่งมอบครบ
จำนวนไม่ถูกต้องท้ังหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กำหนดไว้เป็นอย่างอื่นองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ตรวจ
รับไว้เฉพาะจำนวนที่ถูกต้อง และรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้
รับจ้างทราบ ภายใน 3 วันทำการ นับแต่วันตรวจพบ 
                 13. คณะกรรมการ... 
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  13. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์
แวดล้อมท่ีผู้ควบคุมงานรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลงทุก
สัปดาห์ แล้วรายงานนายกฯ เพื่อพิจารณาสั่งการ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจาก
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้นๆ ตาม
เวลาท่ีเหมาะสมและเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เป็นหลักฐาน คณะกรรมการตรวจ
ผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำ
การตรวจรับเสร็จส้ินโดยเร็วที่สุด 
......................................................................................................................................................................................
 7. ดำเนินการตรวจสอบภายใน คร้ังที่ 8 เร่ือง การดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล 
(พ.ศ. 2566 – 2570) โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. สอบทานว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนยุทธศาสตร์หรือไม่ 
2. สอบทานว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือไม่ 
3. สอบทานการอนุมัติแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาและแผนพัฒนาท้องถิ่น 
4. สอบทานการจัดทำแผนพัฒนาว่ามีความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนาของคณะรักษา

ความสงบแห่งชาติ (คสช.) นโยบายของรัฐบาล แผนงานด้านความมั่นคง ภารกิจท่ีได้รับการถ่ายโอนจากส่วนราชการ 
และนำค่านิยมพื้นฐานของคนไทยมาปรับใช้ในแผนพัฒนาหรือไม่ 

5. สอบทานการจัดทำและทบทวนแผนพัฒนา แล้วเสร็จภายในเดือนตุลาคมก่อนปี งบประมาณถัดไป 
6. สอบทานว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นแนวทางในการจัดทำ

งบประมาณหรือไม่ 
7. สอบทานความสัมพันธ์เช ื ่อมโยงและสอดคล้องกันระหว่างแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา 

แผนพัฒนาท้องถิ่น และงบประมาณรายจ่ายประจำปี โดยแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาต้องมีห้วงระยะเวลาที่สอดคลอ้ง
และครอบคลุมแผนพัฒนาท้องถิ่น 

8. สอบทานการกำหนดจุดมุ ่งหมาย ตัวชี ้ว ัด และเป้าหมายของการพัฒนาท้องถิ ่นในแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนาต้องสามารถวัดผลของการพัฒนาท้องถิ่นให้เป็นไปตามพันธกิจและวิสัยทัศน์ได้ 

9. สอบทานว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางดำเนินการสำรวจและจัดเก็บข้อมูลเพื่อใช้ในการ
วางแผนและจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้ตรวจสอบว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางตั้งงบประมาณตามความ
จำเป็นและเหมาะสมโดยคำนึงถึงสถานการณ์คลังของตนเองเป็นหลัก และการเบิกจ่ายในการดำเนินการสำรวจและ
จัดเก็บข้อมูลเป็นไปตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้องหรือไม่ 

10. สอบทานว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนการดำเนินงานหรือไม่ 
11. สอบทานการดำเนินงานต้องจัดทำเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ

รายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจาก
หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องดำเนินการในพื้นที่ของ อปท. ใน
ปีงบประมาณนั้น 
  12. สอบทานว่าองค์กรบริหารส่วนตำบลสันกลางว่ามีการแต่งตั ้งคณะกรรมการติดตามและ
ประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือไม่ และมีการรายงานผลซึ่งได้จากการติดตาม และประเมินผลแผนพัฒนา ต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่น สภาท้องถิ่น และคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นหรือไม่ 
  13. สอบทานการประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา ต้องปิดประกาศอย่างน้อยปี
ละสองครั้งให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน ภายในเดือนเมษายนและตุลาคมของทุกปี โดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า
สามสิบวัน 

                               บทสรุป... 



-13- 

บทสรุป 
  1. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนยุทธศาสตร์โดยมาจากการจัดประชาคมเพื่อ
รับทราบปัญหาความต้องการ ประเด็นการพัฒนา แนวทางปฏิบัติท่ีเหมาะสมกับสภาพพื้นท่ี เพื่อกำหนดแนวทางการ
จัดทำแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา 
  2. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น โดยมาจากการจัดประชาคม
ท้องถิ่น กำหนดประเด็นหลักการพัฒนาให้สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และจุดมุ่งหมายเพื่อการพัฒนาในแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนา และสอดคลัองกับปัญหา ความต้องการของประชาคมและชุมชน โดยนำข้อมูลพื้นฐานในการ
พัฒนาจากหน่วยงานต่างๆ และข้อมูลในแผนชุมชนมาพิจารณาประกอบการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
  3. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการอนุมัติแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาและแผนพัฒนา
ท้องถิ่น จากผู้บริหารท้องถิ่น และมีการประกาศใช้แผน 
  4. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนพัฒนาท่ีสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนา
ของคณะรักษาความสงบแห่งชาติ (คสช.) นโยบายของรัฐบาล แผนงานด้านความมั่นคง ภารกิจท่ีได้รับการถ่ายโอน
จากส่วนราชการ และนำค่านิยมพื้นฐานของคนไทยมาปรับใช้ในแผนพัฒนา 
  5. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนพัฒนาท่ีสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนา
ของคณะรักษาความสงบแห่งชาติ (คสช.) นโยบายของรัฐบาล แผนงานด้านความมั่นคง ภารกิจท่ีได้รับการถ่ายโอน
จากส่วนราชการ และนำค่านิยมพื้นฐานของคนไทยมาปรับใช้ในแผนพัฒนา 
  6. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นแนวทางในการจัดทำงบประมาณ 
  7. การจัดทำแผนยุทธศาสตร์กการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางอยู ่ในห้วง
ระยะเวลาท่ีสอดคลัองและครอบคลุมแผนพัฒนาท้องถิ่น 
  8. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางได้กำหนดจุดมุ่งหมาย ตัวชี้วัด และเป้าหมายของการพัฒนา
ท้องถิ่นในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาว่าต้องสามารถวัดผลของการพัฒนาท้องถิ่นให้เป็นไปตามพันธกิจ และวิสัยทัศน์ได้ 
  9. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางได้ดำเนินการสำรวจและจัดเก็บข้อมูลเพื่อใช้ในการวางแผน
และจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้งงบประมาณตามความจำเป็นและเหมาะสมโดยคำนึงถึงสถานการณ์คลังของ
ตนเองเป็นหลัก และการเบิกจ่ายในการดำเนินการสำรวจและจัดเก็บข้อมูลเป็นไปตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
  10. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนการดำเนินงาน และมีการปิดประกาศ
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีประกาศเพื่อให้ประชาชนได้ทราบโดยท่ัวกัน และปิดประกาศอย่างน้อยสามสิบวัน 
  11. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการจัดทำแผนการดำเนินงาน และแล้วเสร็จภายใน
สามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงิน
สะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ท่ี
ต้องดำเนินการในพื้นท่ีของและองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางได้ดำเนินการในพื้นท่ีภายในปีงบประมาณ 
  12. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการแต่งตั ้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนาท้องถิ่นหรือไม่ และมีการรายงานผลซึ่งได้จากการติดตาม และประเมินผลแผนพัฒนา ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่น สภาท้องถิ่น และคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
  13. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการประกาศผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา 
และปิดประกาศอย่างน้อยปีละสองครั้งให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยท่ัวกัน ภายในเดือนเมษายนและตุลาคมของ
ทุกปี และเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวัน 
...................................................................................................................................................................................... 
   
 
                           ดำเนินการ... 
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 8. ดำเนินการตรวจสอบภายใน คร้ังที่ 9 เร่ือง การเบิกจ่ายค่าตอบแทน การเบิกจ่ายหลักประกันสัญญา 
โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ ดังนี้ 

 การเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง 
 1. สอบทานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการท่ีได้รับแต่งต้ังเป็นกรรมการซื้อหรือ

จ้างผู ้ควบคุมงานก่อสร้าง และคณะกรรมการกำหนดราคากลาง งานก่อสร้าง ที ่ได้ร ับแต่งตั ้งตามประกาศ
คณะกรรมการราคากลาง และขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
ดังนี้ 

 บุคคล ในอัตราไม่เกินคนละ 1,200 บาท ต่องาน 
 คณะกรรมการในอัตรา ประธานกรรมการไม่เกิน 1,500 บาท ต่อครั้งที ่มาประชุมและ

กรรมการไม่เกิน คนละ 1,200 บาท ต่อครั้งท่ีมาประชุม 
 2. สอบทานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง และควบคุม

งานก่อสร้าง ดังนี้ 
 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ในอัตรา 350 บาทต่อคนต่อวัน 
 ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
  (1) หัวหน้าผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ในอัตราไม่เกิน 350 บาท ต่อวัน ต่องาน 
  (2) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ผู้ปฏิบัติการ) ในอัตราไม่เกิน 300 บาท ต่อวันต่องาน 
 3. สอบทานการประชุมคณะกรรมการแต่ละคณะ 
 การเบิกจ่ายเงินประกันสัญญา 
 1. สอบทานว่าหลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา ให้กำหนดมูลค่าเป็นจำนวนเต็ม  

ในอัตราร้อยละห้าของวงเงินงบประมาณหรือราคาพัสดุท่ีจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น แล้วแต่กรณีเว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างท่ี
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ามีความสำคัญเป็นพิเศษจะกำหนดอัตราสูงกว่าร้อยละห้าแต่ไม่เกินร้อยละสิบ 

 2. สอบทานการจัดทำทะเบียนคุมเงินหลักประกันสัญญาได้มีการจัดทำไว้ครบถ้วนหรือไม่ 
 3. สอบทานว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการแต่งต้ังกรรมการตรวจสภาพงาน ก่อนการ

ส้ินสุดเวลาประกันความชำรุดบกพร่องหรือไม่ 
 4. สอบทานการจ่ายคืนหลักประกันให้แก่ผู้เสนอราคาคู่สัญญาหรือผู้ค้ำประกันตามหลักเกณฑ์

หรือไม่ 
  5. สอบทานการจ่ายคืนหลักประกันสัญญา กรณีเป็นเงินสดให้ผู้มีสิทธิถอนเงินประกันออกใบเสร็จ
ให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง หรือท้ังลงช่ือรับเงินในทะเบียนคุมเงินประกันสัญญาและรายงานการจัดทำเช็ค 

 บทสรุป 
  1. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ได้จัดทำประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง เรื่อง 
กำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว85 ลงวันที่ 6 กันยายน 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคล หรือ
คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั ้งให้มีหน้าที่ในการดำเนินการ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 
 
 
 
                                 บุคคล... 
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       บุคคลหรือคณะกรรมการท่ีได้รับแต่งต้ังตามข้อ 1-2 ยกเว้นผู้ควบคุมงานก่อสร้างให้ได้รับค่าตอบแทน 
ต่อครั้งท่ีมาประชุม อัตราการจ่าย ดังนี้ 
 

วงเงิน/บาท ตำแหน่ง ครั้งละ/งาน 
50,000 - 100,000 ประธาน 250 บาท 

 กรรมการ 200 บาท 
100,001 - 500,000 ประธาน 500 บาท 

 กรรมการ 400 บาท 
500,001 - 1,000,000 ประธาน 750 บาท 

 กรรมการ 600 บาท 
1,000,001 - 5,000,000 ประธาน 1,050 บาท 

 กรรมการ 850 บาท 
5,000,001 ข้ึนไป ประธาน 1,500 บาท 

 กรรมการ 1,200 บาท 

 การเบิกจ่ายเงินบุคคลหรือคณะกรรมการท่ีได้รับแต่งต้ัง ยกเว้นผู้ควบคุมงานก่อสร้างได้รับค่าตอบแทน 
ต่อครั้งท่ีมาประชุม ไม่เกินอัตราการจ่ายท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางได้กำหนดไว้ 

 2. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง ได้จัดทำประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง เรื่อง 
กำหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว85 ลงวันที่ 6 กันยายน 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคล  หรือ
คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั ้งให้มีหน้าที่ในการดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี้ 

 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานก่อสร้างและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ให้ได้รับค่าตอบแทนกรณีท่ี
ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานท่ีท่ีกำหนดไว้ในสัญญาหรือท่ีตกลงให้ทำงานจ้าง ดังนี้ 

 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ในอัตรา 200 บาท ต่อคนต่อวัน ผู้ควบคุมงาน
ก่อสร้าง อัตราการจ่าย ดังนี้ 
 

วงเงิน/บาท ตำแหน่ง ครั้งละ/งาน 
50,000 - 500,000 ประธาน 150 บาท 

 กรรมการ 100 บาท 
500,001 - 1,000,000 ประธาน 200 บาท 

 กรรมการ 150 บาท 
1,000,001 - 5,000,000 ประธาน 250 บาท 

 กรรมการ 200 บาท 
5,000,001 ข้ึนไป ประธาน 350 บาท 

 กรรมการ 300 บาท 

การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง และผู้ควบคุมงานก่อสร้างได้รับ
ค่าตอบแทน ต่อครั้งท่ีมาประชุม ไม่เกินอัตราการจ่ายท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางได้กำหนดไว้  
                               การเบิกจ่าย... 
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 3. การประชุมคณะกรรมการแต่ละคณะ มีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวน
กรรมการทั้งหมด โดยประธานอยู่ด้วยทุกครั้ง มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้
ประธานกรรมการออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงช้ีขาด เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพสัดุให้ถือมติเป็นเอกฉันท์ 

 4. หลักประกันการเสนอราคา และหลักประกันสัญญา ได้กำหนดมูลค่าเป็นจำนวนเต็มในอัตรา
ร้อยละห้าของวงเงินงบประมาณ 

 5. การจัดทำทะเบียนคุมเงินหลักประกันสัญญาได้มีการจัดทำไว้ครบถ้วน 
 6. องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการแต่งตั้งกรรมการตรวจสภาพงาน ก่อนการสิ้นสุดเวลา

ประกันความชำรุดบกพร่อง 
 7. การจ่ายคืนหลักประกันให้แก่ผู้เสนอราคาคู่สัญญา หรือผู้ค้ำประกันตามหลักเกณฑ์ 
 8. การจ่ายคืนหลักประกันสัญญาขององค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง กรณีเป็นเงินสดให้ผู้มีสทิธิ

ถอนเงินประกัน ออกใบเสร็จให้แก่องค์การบริหารส่วนตำบลสันกลาง และลงช่ือรับเงินในทะเบียนคุมเงินประกันสัญญา
และรายงานการจัดทำเช็ค  
......................................................................................................................................................................................

 9. ดำเนินการตรวจสอบภายใน คร้ังที่ 10 เร่ือง การตรวจสอบพัสดุ การจำหน่ายพัสดุ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 โดยมีวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ ดังนี้ 

 1. สอบทานว่าองค์การบริหารส่วนตำบลสันกลางมีการแต่งตั้งกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี
หรือไม่ โดยแต่งต้ังก่อนส้ินเดือนกันยายนของทุกป ี

 2. สอบทานว่ากรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีต้องมิใช่เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 3. สอบทานการปฏิบัติหน้าท่ีของกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีต้องตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ

งวดต้ังแต่วันท่ี 1 ตุลาคมปีก่อนจนถึงวันท่ี 30 กันยายนปีปัจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวัน
ส้ินงวดนั้น โดยเริ่มตรวจสอบในวันเปิดทำการวันแรกของเดือนตุลาคมว่าการรับ - จ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมี
ตัวตนตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด 

 4. สอบทานว่าหากมีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพหรือสูญไปหรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปให้
ตรวจสอบว่ามีการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่งเพื่อหาสาเหตุการชำรุดหรือสูญหายหรือไม่ 
และหากเป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาส่ังการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ 

 5. สอบทานการรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี มีการรายงานให้ผู้แต่งตั้งทราบภายใน 30  
วันทำการ พร้อมกับส่งสำเนาให้กับสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน จำนวน 1 ชุด 

 6. สอบทานการรายงานผลการตรวจสอบพัสดุ หากมีพัสดุใดหมดความจำเป็นหรือหากใช้ราชการ
ต่อไป จะส้ินเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ตรวจสอบว่าเจ้าหน้าท่ีพัสดุมีการเสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือไม่ 
  7. สอบทานการดำเนินการจำหน่ายตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด 

 8. สอบทานว่าเมื่อได้ดำเนินการจำหน่ายพัสดุแล้ว ให้ตรวจสอบว่าเจ้าหน้าที่ลงจ่ายพัสดุนั้นออก  
จากบัญชี หรือทะเบียน แล้วแจ้งให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้นหรือไม่ 

บทสรุป 
  การตรวจสอบพัสดุ การจำหน่ายพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ขององค์การบริหารส่วน
ตำบลสันกลาง มีการแต่งต้ังกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี โดยแต่งต้ังก่อนส้ินเดือนกันยายน การแต่งต้ังกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุประจำปีมิใช่เจ้าหน้าท่ีพัสดุ การปฏิบัติหน้าท่ีของกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีได้ตรวจสอบการ
รับจ่ายพัสดุงวดต้ังแต่วันท่ี 1 ตุลาคมปีก่อนจนถึงวันท่ี 30 กันยายนปีปัจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภท ท่ีคงเหลือ 
 
                               อยู่เพียง... 
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