
คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลสันกลาง 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หนวยงานท่ีใหบริการ :องคการบริหารสวนตําบลสันกลางอําเภอพานจังหวัดเชียงรายกระทรวงสาธารณสุข 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาต
ตามขอกําหนดของทองถ่ิน 

2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน
(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน 
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ชองทางการใหบริการ 
สถานท่ีใหบริการ 
กองคลังองคการบริหารสวนตําบลสันกลาง อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุด 
ท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 
1. ระยะเวลาใหบริการ 15 นาที
2. สวนงานท่ีรับผิดชอบ คือ กองคลังองคการบริหารสวนตําบลสันกลาง
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

15 นาที - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง - 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1. ระยะเวลาใหบริการ 1 ชั่วโมง
2. สวนงานท่ีรับผิดชอบ คือ กองคลังองคการบริหารสวนตําบลสันกลาง
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 
3. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวนตามท่ี
กําหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืนคําขอและ 
เอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(อุทธรณตาม พ.ร.บ.วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอพ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไข 
ดานสุขลักษณะ 
1. ระยะเวลาใหบริการ 2 วัน
2. สวนงานท่ีรับผิดชอบ คือ กองคลังองคการบริหารสวนตําบลสันกลาง
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 
3. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน
(ตาม พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557) 

2 วัน - 

4) การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะ
รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือ ทาง
สาธารณะแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
1. ระยะเวลาใหบริการ 2 วัน
2. สวนงานท่ีรับผิดชอบ คือ กองคลังองคการบริหารสวนตําบลสันกลาง
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 
3. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่ง  ไม
อนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวนใหแจงการ
ขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอม
สําเนาแจงสํานักก.พ.ร. ทราบ 

2 วัน - 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีทองถ่ิน
กําหนด 
1. ระยะเวลาใหบริการ 2 วัน
2. สวนงานท่ีรับผิดชอบ คือ กองคลังองคการบริหารสวนตําบลสันกลาง
อําเภอพาน จังหวัดเชียงราย 
3. กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ
20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ 

2 วัน - 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนา 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบาน  สําเนา 1 ฉบับ - 
3) แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายอาหาร (กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนา 1 ฉบับ 
(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด) 

- 

4) ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูจําหนายอาหารหรือเอกสาร
หลักฐานท่ีแสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร (กรณีจําหนาย
สินคาประเภทอาหาร)  ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด) 

- 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
     (ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดโดยปกติ
ฉบับละไมเกิน 500 บาทตอป 
     (ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน  50  บาทตอป 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียนตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้น ๆ
2) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีองคการบริหารสวน

ตําบลสันกลาง โทรศัพท 0-5377-0013-4  หรือเว็บไซต  http://www.sanklangphan.go.th 
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
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แบบ สณ.๑ 
 

คําขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

เขียนที่…………………………………… 
วันที่……เดือน…………….พ.ศ………… 

 

 ขาพเจา(นาย/นาง/น.ส.)…………………………….……………อายุ…………ป  สัญชาติ………………………… 
เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขที่                                                                                         อยูบานเลขที่…….….หมูที่…….. 
ตรอก/ซอย……………………..ถนน……………………..ตําบล/แขวง……………………อําเภอ/เขต……………………… 
จังหวัด………………………..โทรศัพท……………………….โทรสาร……….……………… 

 

ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ (ระบุชนิดและประเภทของสินคา). ……….…. 
……………………………..บริเวณที่จําหนายสินคา……………………………………..ตรอก/ซอย………….….………… 
ถนน……………………….แขวง……………………….เขต…………………..กรุงเทพมหานคร  จําหนายสินคาตั้งแตเวลา 
.......................... น.  ถึงเวลา .......................... น.  มีผูชวยจําหนายสินคา   รวม………………..คน  คือ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 พรอมทั้งไดแนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
                    ๑. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดําขนาด ๑x๑  ๑/๒ นิ้ว  ที่ถายไวไมเกินหกสิบวัน  

                                     ของผูขอรับในอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคา จํานวนคนละ ๓ รูป 
                        ๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคา 
                        ๓. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคา  ตามแบบ สณ.๑๑ 
                        ๔. วุฒิบัตรแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคาผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาล                 
                              อาหารที่กรุงเทพมหานครรับรอง  (กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 
                        ๕. แผนที่สังเขป  แสดงสถานที่ตั้งจําหนายสินคา                 
 
 ขาพเจาจะรักษาความสะอาดบริเวณสถานที่จําหนายสินคาและยินยอมชําระคาบริการรักษาความสะอาด 
ตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานครวาดวยคาบริการ 
 

 ขอรับรองวาขอความในแบบคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)………………………………………… 
(………………………………………) 

                                                                                                                                                        ผูขอรับใบอนุญาต 


