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แนวทางปฏิบัติ Do's & Don'ts
องค์การบรหิารสว่นต�าบลสนักลาง อ�าเภอพาน จงัหวดัเชยีงราย

สิ่งท่ีควรปฏิบัติ (DO'S) 

✓ ซื่อสตัยส์จุรติและโปรง่ใส
ปฏิบติัหน้าท่ีด้วยความซื่อสตัยส์จุรติ ยดึมัน่ในผล
ประโยชน์สว่นรวม ยนืหยดัในสิง่ท่ีถกูต้องตาม
กฎหมายและระเบยีบขอ้บงัคับ

✓ มุง่ผลสมัฤทธิแ์ละบรกิารด้วยใจ
ใหบ้รกิารประชาชนด้วยความสภุาพ อ่อนน้อม เต็มใจ
ท่องแท้ และรวดเรว็ เพื่ออ�านวยความสะดวกอยา่ง
เท่าเทียมกัน

✓ รกัษาความลับทางราชการ
ปกปอ้งขอ้มูลขา่วสารของทางราชการและขอ้มูลสว่น
บุคคลของผูร้บับรกิาร ไมน่�าไปเปิดเผยหรอืใช้
ประโยชน์โดยมชิอบ

✓ ใชท้รพัยส์นิราชการอยา่งคุ้มค่า
ดแูลรกัษาและใชท้รพัยส์นิ อุปกรณ์ เครื่องมอื ค่าน��า
ค่าไฟ ของ อบต. อยา่งประหยดั คุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สงูสดุต่อสว่นรวม

✓ ตรงต่อเวลาและรกัษาวนิัย
มาปฏิบติังานตรงตามเวลา อุทิศเวลาใหแ้ก่ทาง
ราชการอยา่งเต็มท่ี และปฏิบติัตามค�าสัง่ของ
ผูบ้งัคับบญัชาท่ีชอบด้วยกฎหมาย

สิ่งท่ีไม่ควรปฏิบัติ (DON'TS) 

✗ ไมร่บัสนิบนหรอืของขวญั (No Gift
Policy)
ละเวน้การรบัเงิน สิง่ของ ทรพัยส์นิ หรอืประโยชน์อ่ืน
ใดจากผูม้าติดต่อราชการ ซึ่งอาจน�าไปสูผ่ลประโยชน์
ทับซอ้น

✗ ไมเ่ลือกปฏิบติัหรอืแบง่แยก
หา้มใหบ้รกิารด้วยความล�าเอียง ชา้หรอืขา้มขั�นตอน
โดยใชค้วามสมัพนัธส์ว่นตัว สงัคม หรอืสถานะ
การเงินมาเป็นเกณฑ์

✗ ไมใ่ชต้�าแหน่งหน้าท่ีเอ้ือประโยชน์
ไมใ่ชอ้�านาจหรอืต�าแหน่งหน้าท่ีไปแสวงหาผล
ประโยชน์ใหแ้ก่ตนเอง ครอบครวั พรรคพวก หรอื
พวกพอ้งในทกุรูปแบบ

✗ ไมน่�าทรพัยส์นิราชการไปใชส้ว่นตัว
หา้มน�ารถยนต์ราชการ อุปกรณ์ส�านักงาน หรอืวสัดุ
อุปกรณ์ของ อบต. ไปใชใ้นกิจการสว่นตัวอยา่ง
เด็ดขาด

✗ ไมล่ะท้ิงหน้าท่ีหรอืเฉื่อยชา
ไมล่ะทิ�งงานในหน้าท่ีโดยไมม่เีหตอัุนควร ไมท่�างาน
แบบประวงิเวลา หรอืละเลยจนก่อใหเ้กิดความ
เสยีหายต่อประชาชน

ยดึมัน่ธรรมาภิบาล บรหิารด้วยความโปรง่ใส
รว่มใจพฒันาต�าบลสนักลาง 
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